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ACTA N° 125 

 

 

FECHA:  Cogua, marzo 20 de 2024 

 

HORA:   7:00 am a 5:00 pm 

 

LUGAR:  Servicio de alimentos Hogar Nazareth 

 

TEMA:   Inducción al servicio de alimentos   

 

INTRODUCCIÓN: Es importante realizar inducción al sitio del trabajo explicando la operación 

del servicio, horarios, manual de funciones entre otros para que las 

personas que ingresan a trabajar conozcan el proceso antes de iniciar su 

labor; con esto se logra dar una base en el desarrollo de las labores y definir 

la reglas para evitar inconvenientes futuros 

OBJETIVO:  El objetivo de esta inducción es proporcionar una presentación completa y 

detallada sobre la operación del servicio de alimentación, así como informar 

sobre las funciones y responsabilidades que deberán ser desempeñadas. 

A través de esta capacitación, buscamos asegurar que adquiera un 

conocimiento claro y preciso sobre el funcionamiento del servicio y esté 

plenamente consciente de las tareas que deberá llevar a cabo en sus 

respectivos roles. 

MATERIALES A UTILIZAR: 

• Manual de funciones  

• Acta de inducción  

 

ASISTENTES:   Coordinador, nutricionistas y manipulador de alimentos. 

 

ORDEN DEL DÍA:  

• Presentación de los asistentes  

• Desarrollo de la reunión 

• Finalización  
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DESARROLLO: 

 Se da inicio a la inducción realizando verificación de la documentación necesaria para manipular  
alimentos de Luz Mery Ibáñez identificada con cedula de ciudadanía 1023871121; ante lo cual se revisan 
los documentos de la persona que ingresa; se evidencia que cuenta con exámenes de laboratorio 
(8/03/2024) con microbiología de frotis de garganta sin alteraciones y K. O. H. sin presencia de hongos, 
con parasitología tomada por medio de un coprológico sin alteraciones; también cuenta con certificado 
médico donde se certifica que es apta para manipular alimentos dado el 8/03/2024 (Vigente); certificado 
de curso de Higiene y Manipulación de alimentos con fecha del 7/03/2024(Vigente); se procede a hablar 
sobre las funciones a desarrollar en el servicio de alimentación en el cargo de manipulador de alimentos; 
horario de trabajo y se informa que de manera mensual se realizan capacitaciones por parte del área de 
nutrición de diferentes temas relacionados con las funciones a cargo; se presenta ante las otras personas 
que trabajan en el servicio de alimentación. Finalmente se indaga sobre peguntas e inquietudes, ante lo 
cual manifiesta no presentar. 

 

COMPROMISOS 

 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Participar a las capacitaciones mensuales 
dadas por el área de nutrición  

Manipulador de 
alimentos  

Mensualmente 

Aclarar dudas e inquietudes presentadas  Área de nutrición  A demanda 

 

 

CONVOCATORIA 

Se propone una nueva reunión para los siguientes meses acorde a programación de 

capacitaciones   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:integracion@sdis.gov.co


FOR-GD-002 – V2 
Página 3 de 3 

 
 

 

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martín 
Secretaría Distrital de Integración Social 
Teléfono: 3 27 97 97 
Correo electrónico institucional: integracion@sdis.gov.co  

En constancia de lo anterior firman: 

REGISTRO FOTOGRÁFICO  
 

 

 

Elaboró: Nubia Esperanza Arenas Gaitán/ Paulina Marleny Baracaldo 

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 
 Dependencia  Firma 

Olga Patricia Parra  Coordinadora  Hogar Nazareth   

Nubia Esperanza Arenas  Nutricionista  Hogar Nazareth   

Paulina Marleny 

Baracaldo  Nutricionista  Hogar Nazareth   

Luz Mery Ibañez  

Manipulador de 

alimentos  Hogar Nazareth   
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